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Il candidato esegua le seguenti operazioni nell’ordine indicato:

1. Costruire una tabella Excel calcolando gli |mportr VA e gi: importi lordi delle |
seguenti somme imponibili

e 12000
o 26300
e 44000

Formattare la struttura della tabella come nell’esempio

Importe Imponibile

Imporio VA

importo Lordo

2. Impostare in formato valuta gli importi della tabella e ordinare i risultati
secondo Pordine dal pili grande al pit piccolo degli importi lordi

3. Salvare il file col proprio nome e cognome nella cartella PROVA ESAME gia

esistente.

4. Aprire il file Word indicato dall’esaminatore

5. Formattare il testo secondo i seguenti criteri:

@

®

2]

Carattere ARIAL 14

Disporre il testo su due colonne
Rientro 1 riga di 1,25 cm, interlinea singola
Inserire nell'intestazione il logo regionale, presente della cartella

immagini.

Inserire una nota pie di pagina

6. Salvare il file col propric nome e cognome nella cartella PROVA ESAME gia

esistente.
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